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. INTRODUCAO

Com a entrada em vigor do Regulamento Geral de Prote¢do de Dados (RGPDP), aprovado
pelo Regulamento (EU) n? 2016/679, de 27 de abril de 2016, cabe a Associagdo de Pais e
Encarregados de Educacdo do Centro Escolar de Vila Nova da Barquinha (APEECE) definir a
sua Politica de Protecdao de Dados, regulando a sistematizacdo da informacdo detida neste
ambito quer no que diz respeito aos seus socios quer em relacdo a terceiros. Cabe igualmente
definir a utilizacdo interna e externa de em consonancia com as disposi¢des legais aplicaveis.
A adocdo da presente politica consubstancia o compromisso da APEECE, enquanto
responsavel pelo tratamento de Dados Pessoais (DP), ao cumprimento do RGPD, pautando a
sua atuacdo pelos principios de licitude, lealdade, transparéncia e limita¢do, através da
implementacdo das medidas consideradas necessdrias para assegurar a exatiddo, a

integridade e a confidencialidade dos DP.

. PRINCIPIOS PARA O PROCESSAMENTO DE DP

2.1. Legalidade

O tratamento de DP serd sempre sujeito a verificacdo de fundamentacdo prévia, garantindo

os direitos de personalidade do titular dos dados.

2.2. Finalidade

O tratamento dos DP sé deve servir as finalidades para as quais foi determinado aquando

da obtencao dos dados.

2.3. Transparéncia
O titular dos dados (pessoa singular) deve ser informado sobre o modo como os seus dados
sdo tratados.
A obtencdo dos DP deve ser efetuada junto do préprio.
O detentor dos dados deve conhecer ou ser informado:
- Finalidade do tratamento de dados;
- Terceiros aos quais os dados serdo eventualmente transmitidos;
- Prazos de manutencdo dos dados;

- Direito ao acesso aos dados;



- Direito de reclamar.

2.4. Apagamento

Devem ser apagados DP que ndo sejam necessarios, decorrido o periodo de conservagao
legalmente definido.
Em casos excecionais, verificando-se que os DP revestem importancia histérica ou interesse

legitimo podem ser mantidos.

2.5. Atualidade dos Dados

Os DP devem ser guardados de forma correta, integral e sempre na versao atual. Devem ser
tomadas as medidas necessdrias para assegurar que os dados incorretos, incompletos ou

desatualizados sejam, sempre que possivel, eliminados, corrigidos ou atualizados.

2.6. Confidencialidade e Seguranca dos Dados

Os detentores de DP estdo obrigados a dever de sigilo quanto aos dados tratados. Através de
medidas técnicas, os dados devem ser protegidos contra acesso ndo autorizado,
processamento ou encaminhamento indevidos, bem como contra destruicdo, perda ou

alteracao.

3. ADMISSIBILIDADE, PROCEDIMENTOS E MEDIDAS DE SEGURANCA

3.1. Dados dos sé6cios

3.1.1. Introducéo

A APEECE, na sua qualidade, procede ao tratamento de DP dos seus sécios.
Os DP de ex-sécios ndo sdo objeto de qualquer tratamento, que ndo seja a sua
conservagao nos prazos legais, ou sempre que haja solicitacdao por parte dos mesmos,

litigio judicial ou qualquer requerimento por parte de entidade publica.

3.1.2. Licitude do Tratamento de Dados dos Sécios

Relativamente aos sdcios com os quais a APEECE tem um contato em vigor, o
tratamento de dados decorre de:
- Obrigacdo legal — quando necessario para dar cumprimento a uma obrigacao
juridica a que o responsavel esteja sujeito;
- Consentimento — quando existe uma manifestacdo de vontade, livre,
especifica, informada e explicita do titular, aceitando o tratamento dos seus

dados.



3.1.3. Politica de Privacidade

Os DP dos sdcios serdo tratados de acordo com o presente documento da Politica de
Protecdo de Dados adotada pela APEECE, detalhado em documento interno.

3.1.4. Comunicacdes

Na aplicacdo pratica da Politica de Protecdo de dados para com os trabalhadores, a
APEECE adotou os seguintes procedimentos:
a) Informacao aos sdcios sobre a Politica de Privacidade;
b) Recolha de consentimento para o tratamento dos DP, quando aplicavel;
c)Vinculagdo dos sdcios quanto a confidencialidade sobre DP aos quais tenham

acesso.

3.1.5. Medidas de Seguranca

Os DP dos sdcios localizam-se em ficheiros informaticos (computadores pessoais e
servidor) e em Dossiers (suporte fisico).
Os DP em suporte fisico encontram-se localizados em local reservado e de acesso

restrito.

3.2. Dados de Terceiros

3.2.1. Introducéo

A APEECE estd vinculada a observancia do RGPD no relacionamento com os seus sécios
e com outras entidades.

3.2.2. Licitude do Tratamento de Dados de Terceiros

No exercicio por parte da APEECE da sua atividade associativa e relativamente aos
sécios, nessa qualidade, o tratamento de dados decorre de:
- Consentimento: Autorizagdo expressa e direcionada, manifestando uma livre
vontade, especifica, informada e explicita, aceitando o tratamento dos seus

dados.

Relativamente aos restantes Terceiros o tratamento de dados decorre de:
- Consentimento: Autorizagdo expressa e direcionada, manifestando uma livre
vontade, especifica, informada e explicita, aceitando o tratamento dos seus

dados.

3.2.3. Politica de Privacidade



Os DP de terceiros serdo tratados de acordo com a Politica de Prote¢do de Dados

adotada pela APEECE.

3.2.4. Tratamento de Dados de Terceiros

Dados de Prestadores de Servigos e de Fornecedores

O tratamento de DP dos Prestadores de Servicos e de Fornecedores podem ser
efetuados pela APEECE para fundamentar a realizacdo dos contratos, abrangendo
todos os atos ligados a finalidade a que os mesmos se destinam, acautelando-se a

Politica de Protecdo de Dados relativamente a todos.

Dados para Fins Informativos

O tratamento de DP para divulgacdo de informacdo apenas é permitido para esse
efeito. O titular dos dados deve ser informado sobre a utilizacdo dos seus Dados para

o fim especifico a que se destinam e dar o respetivo consentimento.

Comunicagoes

Na aplicacdo pratica da Politica de Protecdo de Dados para com terceiros a APEECE
adotou os seguintes procedimentos:
a) Informacdo aos novos sécios sobre a Politica de Protecdo de Dados;
c) Informacdo aos sdcios atuais, através de Circular, sobre a Politica de Protecgado
de Dados;
d) Declaracdo de Consentimento para o Tratamento de DP dos Sécios;
g) Solicitagdo de autorizagdo para manuteng¢do de Dados no Departamento de
Comunicagao;
h) Adaptacdo e integracdo de todos no que concerne ao cumprimento do

disposto nos art.2 26 e 28 do RGPD, quando respetivamente aplicaveis.

3.2.5. Medidas de Seguranca

Os DP de Terceiros devem ser protegidos contra acesso ndo autorizado, divulgac¢do
indevida e perda falsificacdo ou destruicdo independentemente do tratamento ser

realizado de forma eletrénica ou em papel.

4. TRANSMISSAO DE DP

A transmissdao de DP pode ser feita a autoridades judiciais, fiscais e regulatdrias com a
finalidade de cumprimentos de imposicdes legais.

A transmissdo de DP a um destinatdrio terceiro tera que ser acompanhada de uma garantia



de protecado desses dados, bem como de compromisso de utilizacdo dos mesmos apenas para

finalidades determinadas.

5. PRAZOS

A APEECE conserva DP:

- Quanto aos sécios — pelo periodo necessario a prestacdao dos servicos e
cumprimento de obrigacOes legais;

- Quanto aos prestadores de servicos e fornecedores — pelo periodo
necessario a prestacdo dos servicos, ao fornecimento, respetivas faturacoes e

cumprimento de obrigacGes legais.

6. INCIDENTES

Em caso de violacdo de DP, a APEECE notificard a Comissdo Nacional de Protecdo de Dados e

o titular dos dados, nos termos e prazos previstos, respetivamente, nos art.’s 33.2 e 34.2 do

RGPD.

7. RESPONSABILIDADES E SANCOES

Tendo a APEECE definido quais os DP que detém, qual a finalidade do respetivo tratamento
bem como quem tem acesso aos mesmos, qualquer processamento abusivo dos DP ou outras
violages a politica de protecio de dados adotada, serdo legalmente punidos

nomeadamente em termos da aplicacdo da lei laboral.



